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◎產攜助學金補助管理作業
1. 流程圖

FC-CQ-001
2. 作業程序

2.1 產攜生校外實習期間未支領每月薪資，校外實習結束後次學期(第一學期每年10月1日、第二學期每年5月1日)教務處註冊組製作產攜專班助學金補助「核銷一覽表」、「請領學生名冊」及「專班學生學籍清冊」。
2.2 每年6月第3週及10月第3週前函報教育部申請產攜助學金補助。
2.3 產攜專班計畫主持人於計畫執行期間屆滿一個月內撥付助學金予學生。
2.4 產攜專班計畫主持人製作「經費收支結算表」送至教務處註冊組，於計畫執行期間屆滿二個月內辦理報部核結。
3. 控制重點

3.1 是否依教育部規定時限前檢附「核銷一覽表」、「請領學生名冊」及「專班學生學籍清冊」等資料提出申請。
3.2 教育部回文同意撥付入校後，助學金是否轉入學生郵局帳號。

3.3 是否依教育部規定時限前，檢附「經費收支結算表」辦理核結。
4. 使用表單

4.1 核銷一覽表(1.0版)。(電子表單；FC-CQ-001)

4.2 請領學生名冊(1.0版)。(電子表單；FC-CQ-002)
4.3 專班學生學籍清冊 (1.0版)。(電子表單；FC-CQ-003)
4.4 經費收支結算表(1.0版)。(電子表單；FC-CQ-004)
5. 依據及相關文件

5.1 教育部產學攜手合作計畫補助要點。
5.2 依據教育部來文。
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